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1 ประชุมคณะกรรมการจัดการความรู้ สนอ. พ.ศ. 2565 18 20 8 10 วันสามารถเปล่ียนแปลงได้ 

2 ให้ความรู้และแลกเปล่ียนเร่ือง การจัดการความรู้

เพ่ือพัฒนางาน

กรรมการ และ

ผู้ท่ีสนใจ

เพ่ือเกิดความรู้ ความเข้าใจ และสามารถ

น าความรู้ไปใช้พัฒนาการจัดการความรู้ได้จริง

1. ได้แนวทางการจัดการ

ความรู้ ส าหรับผู้ปฏิบัติงาน
โดยผศ. ดร. ฐาศุกร์  

จันทร์ประเสริฐ

กิจกรรมท่ี 1.1  บรรยายและแลกเปล่ียนเรียนรู้ 25 เพ่ือให้เข้าใจ และรับทราบแนวทางการประเมิน

กิจกรรมท่ี 1.2  ติดตามผลการเรียนรู้
22

กิจกรรมท่ี 2.1  บรรยายและแลกเปล่ียนเรียนรู้ โครงการร่วมกับส่วนทรัพ ฯ

  กิจกรรม 2.1.1 อบรมให้ความรู้ด้านระเบียบสารบรรณ ฯ 9

กิจกรรมท่ี 2.2  แลกเปล่ียนเรียนรู้ และน าไปปฏิบัติ 22

กิจกรรมท่ี 2.3 ติดตามผลการเรียนรู้
27

กิจกรรมท่ี 3  บรรยายและแลกเปล่ียนเรียนรู้

  กิจกรรม 3.1.1  ให้ความรู้วิธีการใช้ ZOOM 2

  กิจกรรม 3.1.2  แลกเปล่ียนเรียนรู้วิธีการใช้ ZOOM 26

กิจกรรมท่ี 3.2  ติดตามผลการเรียนรู้

17

6
ติดตามผลการด าเนินงานการจัดการความรู้

(รอบ 6 เดือน และ 12 เดือน)

7 คัดเลือกและเผยแพร่องค์ความรู้

ข้อมูล ณ วันท่ี 22 กุมภาพันธ์ 2565 (จากมติท่ีประชุมคณะกรรมการจัดการความรู้ คร้ังท่ี 1/2565)

1. ได้แนวปฏิบัติในการ

เกษียนหนังสือ เสนอ 

และจัดเก็บเอกสาร

1. ได้แนวปฏิบัติท่ีดีในการ

ใช้ ZOOM 

2.ได้องค์ความรู้ในการน า

 ZOOM ไปใช้ประโยชน์

คกก.จัดการความรู้ สนอ. 

 และผอ. ส่วนบริหารงาน

กลาง / หัวหน้างานสาร

บรรณ

เป้าหมาย

เพ่ือเกิดการแลกเปล่ียนเรียนรู้ และได้รูปแบบ 

เทคนิค หลักการ ส่วนประกอบการและ

ประเภทของการเกษียณหนังสือ  การจัดเก็บ

เอกสาร รวมถึงปัญหาและแนวทางการแก้ไข

รู้จักวิธีการใช้ประโยชน์จาก ZOOM /

แนวปฏิบัตืและเทคนิคเม่ือต้องใช้ ZOOM /

การน า Zoom ไปใช้ในงานต่างๆ เช่น งาน

ประชุม งานอบรม งานสัมภาษณ์ ฯลฯ

ผู้รับ

ผิดชอบ

(ร่าง) แผนการด าเนินงานการจัดการความรู้ ส านักงานอธิการบดี ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565

ด้านการจัดการความรู้ ส านักงานอธิการบดี 

แผนงานท่ี 1 การพัฒนากระบวนการการปฏิบัติงานให้เป็นระบบ มีประสิทธิภาพ และมีมาตรฐาน

ปี พ.ศ. 2564 ปี พ.ศ. 2565
ท่ี แผนการด าเนินงาน ผู้เข้าร่วม ตัวช้ีวัด หมายเหตุ

3

4

5

คกก. จัดการ

ความรู้ สนอ.  และผอ. 

ส่วนทรัพยากรบุคคล

1. โครงการจัดการความรู้ เร่ือง การประเมินผลการปฏิบัติงานของบุคลากรส านักงานอธิการบดี (P6)

ผู้อ านวยการและ

หัวหน้างานใน สนอ.

2. โครงการจัดการความรู้ เร่ือง การเขียนบันทึกเสนอ การเกษียนหนังสือ และแนวปฏิบัติเก่ียวกับงานสารบรรณของมหาวิทยาลัย (P7)

จัดบรรยายโดย

คณะกรรมการจัดการความรู้ สนอ. 

พ.ศ. 2565

3. โครงการจัดการความรู้ เร่ือง การจัดประชุมผ่าน ZOOM ท่ีเป็นมาตรฐาน (P8)

คกก.การจัดการความรู้ 

สนอ.และ ผอ. ส่วน

บริหารงานกลาง /หัวหน้า

งานประชุม

หน่วยงานในสนอ.

ท่ีใช้ Zoom

ผู้ปฏิบัติงานท่ี

เก่ียวกับสารบรรณ/

เอกสาร

ของแต่ละหน่วยงาน

*กรรมการเสนอว่าในปี 2566

ควรต่อเน่ืองในเร่ืองหลักการ

วิคราะห์หนังสือ และ

เขียนท่ีถูกต้อง

แลกเปล่ียนเรียนรู้จากผู้ใช้งาน

จริง ในส านักงานอธิการบดี

1. ได้แนวทางปฏิบัติในการ

ก าหนด Shared 

duty/Stragy 

2. ได้ข้อตกลงการประเมิน


